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Osrodek Twoérczej Interwencji OTI

TWORCZEJ e-mail: biuro@oti.org.pl

INTERWENCII

serdecznie zapraszamy Panstwa do udziatu w szkoleniu ONLINE pn.

Rachunkowos¢ i Sprawozdawczos¢
w OsSrodku Pomocy Spotfecznej

AKTUALNOSCI 2024

Szkolenie ONLINE odbedzie sie
15 maja 2024 r.
w godz. 09:00 - 14:00

SZKOLENIE POPROWADZI:

mgr Agata Syguda

- wieloletni pracownik Regionalnej Izby Obrachunkowej w Katowicach w Wydziatach:
Informacji, Anali i Szkolen oraz Kontroli Gospodarki Finansowej,
specjalista w zakresie rachunkowosci budzetowej,

sprawozdawczosci, finanséw publicznych oraz dyscypliny finanséw publicznych

W trakcie szkolenia zostang oméwione najbardziej aktualne problemy
dotyczace ksiegowosci jednostki pomocy spotecznej

Pani Agata Syguda odpowie na Panstwa pytania!

www.oti.org.pl

www.oti.org.pl



http://www.oti.org.pl/
mailto:biuro@oti.org.pl
http://www.oti.org.pl/

PROGRAM SZKOLENIA:

w‘. Rachunkowos$é i sprawozdawczo$é w jednostce pomocy spofecznej — AKTUALNOSCI 2024

:&2::::': 18 kwietnia 2024 r.
INTERWENCGJI

godz. 09:00-14:00

10.

11.
12.
13.
14.

15.

Plan finansowy jako podstawa gospodarki finansowe]j jednostki — opracowywanie i dokonywanie zmian,
ewidencja planu finansowego , mozliwo$¢ tworzenia planéw finansowych wedtug grup wydatkow.
Omowienie zasad zaciggania zobowigzan przez kierownika jednostki budzetowe;.
Zakres odpowiedzialnosci kierownika jednostki i gtéwnego ksiegowego za polityke rachunkowo$ci.
Wspdlna obstuga jednostek — podziat obowigzkéw i zadah pomiedzy kierownikiem jednostki obstugujgcej
a kierownikiem jednostki obstugiwane;.
Dokumentacja polityki rachunkowosci z uwzglednieniem postanowieh rozporzgdzenia Ministra Finanséw
z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie szczegoélnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej — istota, funkcje i jej elementy.
Ewidencja dochodéw budzetowych — syntetyczna i analityczna:

e charakterystyka kont: 221 — ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, zespotu 7,

e Konto 245 - ,Wplywy do wyjasnienia” — zasady ewidencjonowania operacji gospodarczych

zwigzanych z niewyjasnionymi wptywami.

Naleznosci z tytutu Swiadczen nienaleznie pobranych z lat ubiegtych —klasyfikacja i sposob ujecie
w ksiegach rachunkowych i prezentacja w sprawozdaniach.
Naleznosci od dtuznikow alimentacyjnych — sposob ujecia w ksiegach rachunkowych i prezentacja
w sprawozdaniach.
Odsetki od naleznosci — ewidencja i prezentacja w sprawozdaniach.
Aktualizacja naleznosci budzetowych — dokonywanie odpiséw aktualizujgcych naleznosci.
Zasady funkcjonowania konta 290 — ,Odpisy aktualizujgce naleznosci”.
Ewidencja syntetyczna i analityczna wydatkéw budzetowych:

e zasady funkcjonowania konta 130 w zakresie wydatkéw budzetowych;

e ewidencja analityczna wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Odsetki od zobowigzan wymagalnych — ewidencja i prezentacja w sprawozdania.

16. Ewidencja syntetyczna i analityczna wydatkow budzetowych:

19.

20.

17.
18.

e zasady funkcjonowania konta 130 w zakresie wydatkéw budzetowych;

e ewidencja analityczna wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Odsetki od zobowigzan wymagalnych — ewidencja i prezentacja w sprawozdania.
Finansowanie inwestycji, zakupdw inwestycyjnych, remontow:
e ewidencja ksiegowa — zasady funkcjonowania kont: 080, kont zespotu 4, 810,
¢ klasyfikacja budzetowa.

Zobowigzania wymagalne - pojecie, zasady prowadzenia ewidencji analitycznej oraz prezentacja

w sprawozdaniach.

Zaangazowanie wydatkéw budzetowych OPS — u — kwalifikacja, ujecie w ewidencji ksiegowej i prezentacja

w sprawozdaniu Rb — 28 S.

www.oti.org.pl
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21.

22.
23.

24.
25.
26.
27.
28.

29.
30.
31.
32.

33.

a s D E

Omoéwienie zasad ewidencjonowania wyptaty swiadczenia wychowawczego, , swiadczen z funduszu
alimentacyjnego, $wiadczen rodzinnych i innych $wiadczen i innych.Srodki trwate i wartoéci niematerialne
i prawne — definicja, ewidencja, amortyzowanie i umarzanie.

Zasady ewidencji majatku trwatego po zmianach w klasyfikacji Srodkow trwatych.

Sprawozdania budzetowe w 2024 r.. RB-27S, Rb-27 ZZ, Rb-28S, RB-50 o0 wydatkach
— osoby odpowiedzialne za sporzgdzanie i przekazywanie.

Omoéwienie dotyczacych zasad sporzadzania i przekazywania sprawozdan.

Kontrola formalno — rachunkowa i merytoryczna sprawozdan dokonywana przez jednostke otrzymujaca.
Korekty sprawozdan — terminy ich sporzadzenia.

Omowienie form przekazywania sprawozdan.

Sprawozdania, w zakresie operacji finansowych: Rb-Z, Rb-N, Rb-ZN osoby odpowiedzialne za sporzgdzanie
i przekazywanie.

Omdwienie dotyczacych zasad sporzgdzania i przekazywania sprawozdan.

Kontrola formalno — rachunkowa i merytoryczna sprawozdan dokonywana przez jednostke otrzymuijgca.
Korekty sprawozdan — terminy ich sporzgadzenia.

Najczesciej wystepujace nieprawidtowosci w  zakresie gospodarki  finansowej, rachunkowosci
i sprawozdawczosci osrodkéw pomocy spotecznej - oméwienie.

PANEL DYSKUSYJNY — Pani Agata Syguda odpowie na Panstwa pytania.

PRZEBIEG SZKOLENIA:

. Link do zakupionego szkolenia zostanie przestany w dniu 13 maja 2024 r. na adres e-mail wskazany

w karcie zgtoszenia.

Szkolenie odbedzie sie w dniu 15 maja 2024 r. w godz. 09:00-14:00

W trakcie szkolenia przewidziana jest przerwa w godz. 11:00-11:30.

Uczestnicy szkolenia mogg zadawac¢ pytania prowadzgcemu w trakcie trwania szkolenia przez wbudowany
czat oraz po zakonczonym szkoleniu w trakcie panelu dyskusyjnego.

Po zakonczonym szkoleniu uczestnicy szkolenia na adres e-mail otrzymajg materialy szkoleniowe
oraz certyfikat uczestnictwa w szkoleniu.

WYMAGANIA TECHNICZE:

System operacyjny co najmniej Windows 8.

Preferowana przegladarka Chrome.

Szybkos$¢ Internetu min. 10 Mb/s.

Komputer min 4 GB RAM.

Link do sprawdzenia systemu: https://support.goto.com/meeteng/system-check

KOORDYNATOR SZKOLENIA:
Kuba Adamski - tel. 502-139-233

www.oti.org.pl
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KARTA ZGLOSZENIA O
KLAUZULA INFORMACYJNA Tworcres

Osrodek Tworczej Interwencji OTI
31-111 Krakéw, Aleja Krasinskiego 9/1
tel. 12 635-83-65 fax: 12 350-63-60

e-mail: biuro@oti.org.pl

NAZWA SZKOLENIA:  Rachunkowos¢ i Sprawozdawczos¢ w Osrodku Pomocy Spotecznej

TERMIN: 15 maja 2024 r. - godz.: 09:00 — 14:00

MIEJSCE: szkolenie ONLINE

PROWADZACY: mgr Agata SYGUDA

DO UDZIALU W POWYZSZYM SZKOLENIU ZGLASZAM ................ OSOBE / 0SOBY*
* prosze podac¢ liczbe oséb zgtaszanych do udziatu w szkoleniu
FAKTURE PROSZE WYSTAWIC NA:
NABYWCA: ODBIORCA:
AD RES .. i e ADRES .. i e
N E-M AL
TELERFON: ..

Oswiadczam, ze $rodki wydatkowane na w/w szkolenie / kurs pochodzg w co najmniej w 70% ze $rodkéw
publicznych w rozumieniu ustawy o finansach publicznych. Szkolenie ma charakter ksztatcenia
zawodowego . Niniejsze os$wiadczenie ma na celu mozliwo$¢ zastosowania stawki zwolnionej VAT
zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt. 29c ustawy o podatku od towaréw i ustug z dnia 11 marca 2004 r.
z pézn. zmianami

(data, pieczatka, podpis)

Oswiadczam, ze:

1) administratorem danych osobowych 0séb zgtoszonych do udziatu w szkoleniu organizowanego przez
Osrodek Tworczej Interwencji ,OTI” w Krakowie jest jednostka samorzadu terytorialnego, ktérej dane
zostaty zamieszczone powyzej;

2) administrator jest uprawniony do przekazania danych osobowych oséb zgtoszonych do udziatu
w szkoleniu O$rodkowi Twoérczej Interwencji ,OTI” w Krakowie

3) z chwilg odbioru danych osobowych 0séb zgtoszonych do udziatu w szkoleniu, administratorem ich
danych osobowych w celu umozliwienia im udzialu w szkoleniu oraz w celu potwierdzenia ich
uczestnictwa po szkoleniu, staje sie¢ Osrodek Tworczej Interwencji ,OTI” w Krakowie

4) zapoznatam / zapoznatem osoby zgtoszone do udziatu w szkoleniu z ponizszg informacjg dotyczaca
przetwarzania danych osobowych w Osrodku Twérczej Interwencji ,OTI” w Krakowie.

(data, pieczatka, podpis)

Wyrazam zgode, aby Osrodek Twoérczej Interwencji ,OTI” w Krakowie, przesytat informacje na temat
aktualnych szkolen droga poczty elektronicznej.
Wiem, ze w kazdym momencie powyzszg zgode moge wycofac.

(data, pieczatka, podpis)

Wyrazam zgode, aby Os$rodek Twodrczej Interwencji ,OTI” w Krakowie, kontaktowat sie telefonicznie
w celu przekazywania informacji na temat aktualnych szkolen.
Wiem, ze w kazdym momencie powyzszg zgode moge wycofac.

(data, pieczatka, podpis)

KOSZT szkolenia wynosi 599 zt

W CENIE: szkolenie online, materiaty, konsultacje
FAKTURA zostanie przestana na adres e-mail ODBIORCY FAKTURY podany w karcie zgtoszenia
WARUNKIEM uczestnictwa w szkoleniu jest wczesniejsze optacenie faktury
LINK do zakupionego szkolenia zostanie przestany na adres e-mail wskazany w karcie zgtoszenia w dniu 13 maja 2024 r.




m INFORMACJA
e DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
oiropEK W OSRODKU TWORCZEJ INTERWENCJ|

TWORCZEJ
INTERWENCII . . . L
Co powinna Pani/Pan wiedzie¢é o RODO?

RODO to Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, tzw. ogodlne
rozporzgdzenie o ochronie danych. Poniewaz zbieramy Pani/Pana dane osobowe, mamy obowigzek poinformowac¢ Panig/Pana o przetwarzaniu
Pani/Pana danych osobowych.

Kto przetwarza Pani/Pana dane osobowe?
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Katarzyna Adamska Osrodek Tworczej Interwencji ,OTI” w Krakowie pod adresem:
al. Zygmunta Krasinskiego, nr 9, lok. 1, 31-111 Krakdéw, NIP: 9451806951, REGON: 351611217.

W jakim celu Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane?
Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu umozliwienia Pani/Panu udziatu w szkoleniach organizowanych przez Osrodek Twoérczej
Interwencji ,OTI” w Krakowie w ramach wspotpracy z Instytucjag Samorzadowa, ktora zgtasza Pania/Pana na szkolenie- Pani/Pana Pracodawca,
zgodnie z przestang do nas KARTA ZGLOSZENIA, w tym réwniez w celu umozliwienia potwierdzenia Pani / Pana uczestnictwa w szkoleniach po ich
zakonczeniu, jak réwniez w celu wykazania spetnienia warunkéw zwolnienia z podatku, zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt. 29c ustawy o podatku od towarow
i ustug z dnia 11 marca 2004 r. z p6zn. zm.
Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) ogdélnego rozporzadzenia o ochronie danych, a w zakresie w jakim dane
osobowe przetwarzane sg w celu wykazania spetnienia warunkéw zwolnienia z podatku, zgodnie z art.. 43 ust. 1 pkt. 29c ustawy o podatku od towaréw
i ustug z dnia 11 marca 2004 r. z poézn. zm. Na podstawie art. 6 ust. 1 lit. C) ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych.
Otrzymali$my Pani/Pana dane z Instytucji Samorzadowej, ktéra zgtasza Pania/ Pana na szkolenie — od Pani/Pana Pracodawcy, zgodnie
z przestana do nas KARTA ZGLOSZENIA (ZGLASZAJACY).
Bedziemy przetwarza¢ Pani/Pana dane osobowe nastepujgcych kategorii: [imig, nazwisko, stanowisko, adres pracodawcy, adres e-mail pracodawcy,
numer telefonu pracodawcy, numer NIP pracodawcy].
Prawnie uzasadnionym interesem Administratora jest przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych w celu umozliwienia Pani/Panu udziatu
w szkoleniach organizowanych przez Osrodek Tworczej Interwencji ,OTI” w Krakowie w ramach wspotpracy z Instytucja Samorzadowa,
ktéra zgtasza Pania/Pana na szkolenie — Pani/Pana Pracodawca, zgodnie z przestang do nas KARTA ZGLOSZENIA, w tym réwniez w celu
umozliwienia potwierdzenia Pani/Pana uczestnictwa w szkoleniach po ich zakonczeniu.
Pani/Pana dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

Komu Pani/Pana dane osobowe s przekazywane?
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ nasi Partnerzy, Swiadczacy dla nas ustugi ksiegowe, podatkowe, audytorskie, prawne,
informatyczne, pocztowe, drukarskie i kurierskie, a takze banki i operatorzy ptatnosci, ale tylko w celu umozliwienia Pani/Panu udziatu w szkoleniach,
a takze organy publiczne, ktére zwréca sie do nas o przekazanie Pani/Pana danych osobowych,
W oparciu o obowigzujgce przepisy prawa.
Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw spoza Unii Europejskiej. W przypadku, gdyby pojawita sie potrzeba przekazania
Pani/Pana danych osobowych do panstwa spoza Unii Europejskiej, poinformujemy Panig/Pana o zamiarze przekazania danych osobowych
oraz o spetnieniu wymogoéw ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych w tym zakresie, a gdyby na przekazanie danych osobowych do panstwa
spoza Unii Europejskiej wymagana byta Pani/Pana zgoda, przed przekazaniem danych osobowych zwrécimy sie o wyrazenie przez Panig/Pana takiej
zgody.

Jak dtugo przechowujemy Pani/Pana dane osobowe?

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres realizacji celéw, o ktérych poinformowaliSmy Panig/Pana powyzej, tj. przez okres
do zakonczenia szkolenia oraz jeszcze przez okres 3 lat w celu umozliwienia potwierdzenia Pani/Pana uczestnictwa w szkoleniu. Po tym czasie
niektére dane bedg przechowywane w formie archiwalnej, tak dtugo, jak jest to dopuszczalne zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,
w tym w szczegdlnosci moga by¢ przechowywane do uptywu terminéw przedawnienia roszczen zwigzanych ze $wiadczonymi przez nas ustugami
szkoleniowymi, a pozostale dane zostang niezwlocznie trwale usuniete. Dane osobowe przetwarzane w celu wykazania spetnienia warunkéw
zwolnienia z podatku, zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt. 29¢ ustawy o podatku od towaréw i ustug z dnia 11 marca 2004 r. z pézn. zm., przetwarzane sg przez
okres 5 lat liczgc od konca roku kalendarzowego, w ktérym uptywatby termin ptatnosci podatku.

Jakie ma Pani/Pan prawa w zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych?
Ma Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych, prawo ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania oraz prawo do przenoszenia
danych. Aby skorzysta¢ z powyzszych praw moze Pani/Pan skontaktowa¢ sie z nami za posrednictwem e-mail na adres: zapomnijmnie@oti.org.pl,
ale tez w inny wybrany przez Pania/Pana sposéb, w tym ustnie lub pisemnie.
Ma Pani/Pan prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych osobowych. Aby wnies¢ sprzeciw moze Pani/Pan skontaktowac sie
z nami za posrednictwem e-mail na adres: zapomnijmnie@oti.org.pl, ale tez w inny wybrany przez Panig/Pana sposoéb, w tym ustnie lub pisemnie.
Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie przez nas Pani/Pana
danych osobowych narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych lub inne obowigzujgce przepisy, dotyczace przetwarzania danych
osobowych.

LP. IMIE i NAZWISKO UCZESTNIKA SZKOLENIA STANOWISKO
(DRUKOWANE LITERY)

data i podpis osoby zgtaszajgcej piecze¢ nagtéwkowa jednostki zgtaszajacej
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